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بسم الله الرحمن الرحيم 


الحمدلله رب العالمين والصلاة والسلام على خير المرسلين. تم بفضل الله 
وحمدہ الانتھاء من شرع ما يزيد عن 100 دالة فی برنامج مايكحروسوفت 
اکسل اعX×xcغE‏ rosoftاMic.‏ تم تجمیعهم وکتابتهم بشکل مفغهوم ومپسط 
بحيث تحتوي كل دالة على مثال واحد على الأقل. وحذلك شرع بعض 
خفايا تلك الدالات والاستخدام الأنسب لها. 


تم ترتيب هذه الدوال حسب الأهمية والأكثر استخداماً. مك الأخذبعين 
الاعتبار الفثات وأنواع الدوال كالدالات الحسابية والنصية والمالية ودالات 
التارية والوقت ...إلة 


نرجو من الله أن يعلمنا ما ينفعنا, وينفعنابما علمناء ويجعل هذا العمل 
خالصا لورحهه الكريم .. 


عزیزی الفاریئ 
لا تدع هذا الكتاب يقف عندك .. ساهم في نشره وشاركه مع غيرك 
لتع م العاتدة .. 


فالدال على الخيرء كفاعله! 


E WH [1‏ 
تم ترتيب المحتوى على ساس ترتيب «الألغفابت» للمعادلات. بينما تم ترتيب شرح الدوال حسب الأهمية 
والأكثر استخداماً مع مراعات الفتات وأنواع الدالات. 
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:5Sل0ل‎ N - دال الحمع‎ 
=SUM ( number1 , [number2] ,.... ) 


umbeم:‏ الخانة التي تحتوي على رقم أي يجب علينا أن نضة الخانات المراد جمعها. 


فل لع لياا| ظط |" د © 


=SUM([A2:A6) 


فا ل لاا 


a A e E 


:AVERAGE - Jaدعمoلl‎ % 
= AVERAGE ( number'1 , [number2] , .... ) 


umber‏ م: الخانه التي تحتوی على رقم آي يجب علينا وضعك الخانات المراد معرفة المتوسط الحسابي لها. 


=AVERAGE(A2,A3,A4,A5,A6) 


D E 
1 Value 
10.5 
7.2 
AN 
5.4 
8.1 


المدرب: م. المنذرسفان 
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:MAX - الفقبمة الأعلى‎ “ 
=MAX (number'1 , [number2] ,.....) 


beصumم:‏ الخانة التن تحتوی على رقم ويحب علينا وضع الخانات المراد معرفة أعلى قيمة بينها. 


F& _ =MAX(B2:F2) 


C 1_D | E 
Test 2 Test û Test 4 
78 90 85 
Mohammad 1 70 T6 

Ola ( 68 

| Omar 38 65 82 
Salam 8 84 93 
Sawsan g5 72 


:MIN - القيمة الأصخر‎ # 
=MIN (number'1 , [number2] , .... ) 


مbصuم:‏ كذلك الأمر هنا نضع بدل كل منها الخانة التي تحتوى على رقم وبالتالي سيظهر لدينا أقل 
غيمد ١‏ عيها. 


1 Value 

10.5 ا 
72 | 3 
200 4 
5.4 ۲ 
8.1 َ6 
7 

8 


المدرب: م. المنذرسفان 
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:LARGE - Jیریکلا الغيمة‎ # 
=LARGE ( array , Kk ) 


yرaءا:‏ نطاق الخانات التي نرغبا بمعرفة قيمة كبرى فيها. 
): عدد يشير إلى الترتيب الذي نود أن يظهره؛ كثاني أكبر قيمة (نكتب 2) أو ثالث أكبر قيمة (نكتب 3) وهكذا. 


=LARGE(A2:A6,3) 


:SMALL - الفيمة الصخرىی‎ # 
=SMALL ( array , k) 


ayءء:‏ نطاق الخانات التنى نرغبا بمعرفة قيمة صعغرى فيها. 
): عدد يشير إلى الترتيب الذي نود أن يظهره؛ كثاني أصغر قيمة (نكتب 2) أو ثالث أصغر قيمة (نحتب 3) وهكذا. 


المدرب: م. المنذرسفان 
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* دوJl‏ Jlلع¬‏ - :COUNT - COUNTA - COUNTBLANK‏ 

=COUNT ( number1 , [number2] , .... ) 

=COUNTA ( number1 , [number2], .... ) 

=COUNTBLANK ( number1 , [number2] , ....) 


eمbصuم:‏ الخانات الت سیتم عدھا. 


بالنسبة لدالة ١٣اه‏ فهي تفقوم بع د الخانات التي تحتوىي علی آرقام فقط بینما ۸۲۸ )0U‏ تقوم بعد 
الخانات الحاوية على قيمة رقمية أو نصية (أي غير فارغة). أما )ا8ا Cun‏ فتقوم بعد الخانات الفارغة. 


J |j =COUNT(B2:B7) 


| ۹ 
First Name 
Ahmad 

| Omar 

| Sawsan 

| Mona 
Saher 

| Maan 


e =COUNTA(E2:B 7) 


1 First Name 
Ahmad 
| Omar 


Sawsan 
| Mona 
Saher 
| Maan 


فا لع اظ اا| "ص د 0© 


e =COUNTEBLANK(B2:B 7] 


First Name 
Ahmad 
Omar 
|Sawsan 
Mona 
Saher 

| Maan 


المدرب: م. المنذرسفان 


الدالات الأساسية فى برنامج الاكسل 13 
# إذا الشرطبة - ۱۴: 


=IF ( logical test , [value if true] , [value if false] ) 


test_اgicaها:‏ الاختبار المنطقي. أي الشرط المراد التحفغق منه. 
ue_if_trueاa:‏ الفيمة التي ستظهر فن حال تحفق الشرط. 
seاue_if_faاa:‏ الفيمهة التي ستظهر في حال لم يتحفق الشرط. 


ملاحظة: القيمة ممكن أن تكون معادلة. أو خلية أو رقما. أو نصا يوضع بين علامتي اقتباس. 
مثال: وضع كلمة هوه ا إذا كانت القيمة أكبر من 20 وااة"٠S‏ إذا كانت أقل من ذلك: 


=IF{(A2-20,"Large","small") 


D | E 


1 
ر‎ 
3 
4 
9 
b6 
£ 
5 


e =IF{(CA2="FulII Time", D2*15%+D2,02*10%+D2) 


0 D ع‎ 
Name sex Work Salary New Salary 
Ahmad Male Full Time 1500| 1725| 
Monafî Male Full Time 1200 1380 
Saad Male Short Timi 900 990 
Mona Female Short Timi 1000 1100 
Nuha Female free lance 700 770 
sameer Male Full Time 1500 1725 
Mustafa Male Short Timié 1200 1320 Ff 


فا نع ييا ل Nnا‏ © لد 0ة ١‏ 


Sheet 7 


s=IF(C2=“Full Time” ,D2*15%+D2,D2*10%+D2) 


0 e r 
الشرط‎ 


المدرب: م. المنذرسفان 
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6 استخدام أکتر من شرط (۱۴ المتعددة): 


مثال: وضع كلمة ٥١2ا‏ إذا كانت القيمة أكبر من 30. و" ناله" إذا كانت القيمة أكبر من 20ء وااة".S‏ إذا كانت غير ذلك: 


e =IF{A2>30,"Large",IF[A2»20,"Medium","small")}} 


E rge 1 


small 
Medium 
small 
small 


فا | لم لیا ظط |" د 0© 


بمعنى افحص الخانة ۸1 في حال كانت أكبر من 30 ض6 هوا أما في حال لم يكحن كذلك افته شرط 
حديد وتحقق من حديد إذا كانت الخلية ذاتها أكبر من 20 ضع "٣ںاكعN‏ وإذا لم يتحقق كل ماسبق ضع 


.Small 


وهنا نخلق آقواس بعدد ال ۴| التن فتحناها. 


عدم تحقق تحقق الشرط الشرط الثاني 
الشرط الثاني الثاني 


=IF (| A1>30 , ” Large” , IF ( A1>20 , ” Medium” , ” Small” )) 
نحفق الشرط الشرط الأول‎ aT 
0 الشرط الأول‎ 


مثال: حساب الراتب الجديد إذا كانت الزيادة هی 15 بالمئة لمن يعمل بدوام کامل ۲١٣۴(‏ اا ۴) و10 بالمئة لمن يعمل 
بدوام جزئی ۲١ ٣۴(‏ أS0۲)‏ و5 بالمذئة لبقية الموظفين: 


e =IF{(CA="FulI Time", D2*15%+D2,IF{(C2="Short Time", D2*10%+D2,D02*5+D2)) 


4 B 4# D E F 0 H | 
Name Gender Work Salary New Salary 
Ahmad Male Full Time 1500| 1725| 
Monaf Male Full Time 1200 1380 


Saad Male Short Timi 900 990 
Mona Female Short Timi 1000 1100 
Nuha Female free lance 700 735 
sameer Male Full Time 1500 1725 
Mustafa Male Short Timi 1200 1320 


شا لع ليا طظ Nnا‏ © د 0ة 


Sheetî1 


المدرب: م. المنذرسفان 
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٭ تعدد الشروط م& :OR qo AND‏ 
=AND ( logical1 , [logical2] , .... )‏ 


=OR (logical1 , [logical2] , .... )‏ 
2 وهي معادلة تحقق جمیع الشروط آی فی حال آردنا ان تتحفق مجموعة من الشروط نستخدم AND‏ 
وسوف يیعطینا الفيمة ۲۲۷۴ في حال تحففها جميیعها و٤۴‏ فن حال لم يتحقق واحد منهاعلى الأقل. 


أما ۴ فھي معادلة تحفق شرط واحد على الأقل من عدة شروطبحيث يعطي ۲٠۴‏ في حال تحقق 
واحد منها على الأقل. وا۴ فن حال لم يتحقق آي شيء. 


مثال: معرفة الأشخاص الذين تجاوزت علاماتهم ال 50 فى الامتحانات الأولية والنهائية: 


e =AND(B2250,C2>50) 


B C 
First Exam Final Exam 


1 
2 
3 
4 
9 
b 
7 
5 


J =OR(B2250,C2>50) 


B C 
First Exam Final Exam 


فما نع | لیا ظ اا | @ كد ت 


المدرب: م. المنذرسفان 
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:)00 N1۱1۴ - ٭ العد الشرطن‎ 
=COUNTIF ( range , criteria ) 


مو aا:‏ نطاق الخانات المراد عدها في حال تحقق شرط معین. 


aأteاا:‏ المعيار الذي سيفوم بالعد بناءَ عليه. 


فلو كان لدينا آسماء موظطفين مع طبيعة عملهم .. وأردنا أن نعرف عدد الموظطفين الذين يكون دوامهم 
كاملا .. نختار العمود الذى يحتويى على طبيعة العمل ثم نضة معيار العدبأن يكون دواماً كام لا. 


مثال: حساب عدد الأشخاص الذین یعملون بدوام کامل ٣٠ ٣٥(‏ ااں۴): 
fe =COUNTIFS(B2:B8, "Full Time")‏ 


Work 
Full Time 


Full Time 
Short Time 
Short Time 
free lance 
Full Time 
Short Time 


| Sheet1 


| Monaf 
Saad 

| Mona 

1 Nuha 

sameer 

| Mustafa 


۴ 


e 


1500 
1200 


Work 
Full Time 


Full Time 
Short Time 
Short Time 
free lance 
Full Time 
Short Time 


ونقصد هنا متى ما وجدت فن النطاق 82:88 خلية مشابهة للخلية 82 قم بعدها. 


المدرب: م. المنذرسفان 
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أما في حال آردنا أن يقوم بعد القيم التي هي أكبر أو أصغر من قيمة معينة. فيتوجب علينا أن نضع جزء المعيار 
كاملا ضمن إشارتي اقتباس. 


مثال: عد القيم التى هى أكبر من القيمة 20: 


=COUNTIF(A2:A6,">20") 


فضا لح نیا ظا @ لد ت ا 


وبعبارة أخرى نستطيع القول أنه متى ما أردنا أن نضكة إشارة مقارنةضمن جزء المعيار aأ٣٥†ام)‏ يتوجب علينا 
أن نضعها جميعابين إشارتي اقتباس. 


والاشارات تشمل: الأكبر > . الأصغر < . اليساوي = . المختلف (اللا يساوي) <> 


مثال: حساب عدد الموظفين جمیعا باستشناء من يعمل عمل حر ٩٥۸۸ا :۴٣٥6‏ 


je | =COUNTIF{(B2:B8,"<>free Lance") 


A B E 

Name Work Salary 

Ahmad Full Time 1900 
Monaf Full Time 1200 
Saad Shorl Time 400Û 
Mona Shori Time 1 
Nuha free lance 700 
sameer Full Time 1500 
Mustafa Short Time 1200 


1 
ر‎ 
3 
4 
3 
Û0 
f 
0 


۴ Sheet! 


المدرب: م. المنذرسفان 
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# العد تشروط متعددة - :C00 N11۴5‏ 


18 


=COUNTIFS ( criteria_range'T , criteria1 , [criteria_range2] , [criteria2], ..... ) 


ge 1‏ anا_iteriaاc:‏ نطاق الخانات الأول المراد عدهابناءَ على المعيار الأول. 
1ا اااc:‏ المعيار الأول الذي سيقوم بالعد بناء عليه. 


e2وanا_iteriaا:‏ نطاق الخانات الثاني المراد عدهابناءَ على المعيار الثاني. 
iteri2ا:‏ المعيار الثاني الذي سيفقوم بالعد بناءً عليه. 


ماذا لو آردنا أن نض آکثر من شرط؟ هنا نحتاج ل N1۱۴۶‏ ل K0‏ لأنها تضع آکثر من شرط ‏ کكأن نعد الخانات ذات 
دوام كامل وأن يحون المرتب أعلى من قيمة معينة. 


مثال: حساب عدد الموظفین الذین یعملون بدوام کامل ۲٣۴‏ اا۴ ومرتبهم یزید عن ال 1300: 


=COUNTIFS{(B2:B8, "Full Time", C2:C8,">=1300") 


C 


Salary 


1500 
1200 

900 
1000 

700 
1500 
1200 


=COUNTIFS{(C2:CE, "2500", C2:C8,"<1300") 


۴ 


E 


إو ا 


DÛD 


Salary 


1500 
1200 

900 
1000 

700 
1500 
1200 


e 


B 
Work 
Full Time 
Full Time 
Short Time 
Short Time 
free lance 
Full Time 
Short Time 


1 

| Name 

Ahmad 
Monaî 

Saad 

1 Mona 

|Nuha 

|sameer 

Mustafa 


کا لع لیا ظ 0ا @ كد ل 


| Sheet | 


B 
Work 
Full Time 
Full Time 
Short Time 
Short Time 
free lance 
Full Time 
Short Time 


Sheet 


| A 
Name 
Ahmad 

| Monaf 

| Saad 

Mona 

| Nuha 

' sameer 

1 Mustafa 


المدرب: م. المنذرسفان 
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# الجمع الشرطن - ۴١NلS:‏ 


=SUMIF ( range , criteria , [sum_rangel] ) 


وهي من عاثلة الدالة 5۷0۸۷ إلا آنها هنا لا تجمع إلا في حال تحقق شرط معين. 


موanا:‏ نطاق الشرط وهو نطاق الخانات الذي سنحدد له معيارء فن حال تحففه سيجمع قيمته المقابلة. 
iaاهitا:‏ المعيار المراد تحققه حتى يقوم بالحمع. 
ange‏ _صuء:‏ نطاق الجمك. وهو نطاق الخانات الحاويك على الفيم المراد جمعها فن حال تحفق المعيار. 


مثال: حساب مجموع رواتب الموظفین الذین یعملون بدوام کامل ۲١٣٥۴‏ ااں۴: 


je =SUMIF{B2:B8, "Full Time",C2:C8) 


) A | B ٤ | D | E 

1 Name Work Salary 

2 |ahmad Full Time 1500 | 4200| 
j _Monaf Full Time 1200 1 
Saad Short Time 900 

| Mona Short Time 1000 

Nuha free lance 700 


|sameer Full Time 1500 
Mustafa Short Time 1200 


Sheet | 


je =SUMIF{(CA2:C8," =1000") 


| A B C D 
1 Name Work Salary 

2 |jAahmad Full Time 1500 
Monaf Full Time 1200 

Saad Short Time 900 
Mona Short Time 1000 

. Nuha free lance 700 
sameer Full Time 1500 
Mustafa Short Time 1200 


Sheet1 


يمكننا الاستغناء عن الجزء الثالث من معادلة 51۷۴ في حال كان النطاق المشروط هو ذاته نطاق الجمع . 


المدرب: م. المنذرسفان 


الدالات الأساسية فى برنامج الاكسل 


٭ الحمع تشروط متعددة - :SU N1۴۶5‏ 


وهی آن يتم الجمع فن حال کان لدینا أكکثر من شرط. 


ange_صumء:‏ نطاق الجمع. وهو الخانات الذي سيفقوم بجمعها فن حال تحففت الشروط. 


20 


=SUMIFS ( sum_range , criteria_range1 , criteria? , [criteria_range2| , [criteria2] , 


iteria_range1اc:‏ نطاق الخانات المشروط الأول الذئ سوف نضك له شرط حتى يفوم بعد الفيمة المقابلك. 


1ةاااا: المعيار الأول المراد تحققه فن نطاق الخانات الأول. 


ange2ء_iteriaاع:‏ نطاق الخانات المشروط الثاني الذي سوف نضة له شرط تاني حتى يفقوم بعد الفيمة المقابلة. 


2هiاiteا:‏ المعيار الثاني المراد تحققه فن نطاق الخانات الثاني. 


مثال: حساب مجموع رواتب الموظفین الذکور الذین یعملون بدوام کامل ٦٣٥‏ ااں۴: 


e =SUMIFS(D2:D8,B2:B8,"Male",C2:C8, "Short Time") 


E 


C D 
Work Salary 
Full Time 1500 
Full Time 1200 
Short Time 900 
Short Time 1000 
free lance 700 
Full Time 1500 
Short Time 1200 


8 
6 
1 
8 


ا ي تڪ ض 


B 
Gender 
Male 
Male 
Male 
Female 
Female 
Male 
Male 
Sheet’ 


lphon 6S 
LG 
Valo 


Sheet1 


Name 
Ahmad 
Monaî 
Saad 
Mona 
Nuha 
sameer 
Mustafa 


کا | تع | ییا ا ظط )| 7 | لد 0 


Mobile 
|v 
| Laptop 
| Laptop 
|TV 
Mobile 
TV 
| Laptop 


| 


دت | طط | | دج | | دو عا سے ا 


۴ 


المدرب: م. المنذرسفان 
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۵ حساب المعدل عند تواحد شرط معین: 
الدالتانj AVERAGEIFS q AVERAGEIF‏ تشبهان بهیکلیتهما معادلتی 5۷0۱۴ و M1۴5‏ ل5 إلا آنها هنا تقوم 
بحساب المعدل وليس الجمع. 
# دالة حساب المعدل تشرط واحد - :AVERAGEIF‏ 

=AVERAGEIF ( range , criteria , [average_rangel] )‏ 
تقوم بحساب المعدل فی حال کان لدینا شرط واحد. 
angeا:‏ نطاق الشرط. 


aااعtااc:‏ المعيار المراد تحففه. 
:aVYerage_ range‏ نطاق حتاب المعدل. 


مثال: حساب معدل رواتب الموظفین الذین یعملون بدوام کامل ۲٦١٣٥‏ ااں۴: 


=AVERAGEIF(B2:B8, "Full Time",C2:C8) 


Full Time 
Full Time 
Short Time 
Short Time 
free lance 
Full Time 
Short Time 


م تم تیا طط ا © لد يي 


# دالة حساب المعدل تشرط واحد - :AVERAGEIFS‏ 
=AVERAGEIFS ( average_ range , criteria_range'1 , criteria1 , [criteria_range2] , [criteria2], ..... )‏ 
تقوم بحساب المعدل فی حال کان لدینا آکتر من شرط. 
:average_range‏ نطاق حساب المعدل. 
ange1ا_iteriaاc:‏ نطاق الخانات المشروط الأول. 
1ااiteاc:‏ المعيار الأول. 
9e2‏ iteria_ranا:‏ نطاق الخانات المشروط التاني. 
2هiاiteاc:‏ المعيار الثاني. 
=AVERAGEIF{(B2:B8,"Full Time",C2:C8)]‏ 
G‏ 
Name‏ 
Ahmad Full Time‏ 
Monaf Full Time‏ 


| Saad Short Time 
| Mona Short Time 


Nuha free lance 


|sameer Full Time 
Mustafa Short Time 


المدرب: م. المنذرسفان 


م تم تی ظط ا © لد بيت 
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٠ه‏ دوال اللحث عن قيمة معينة: 

توجد ببرنامج الإكسل دوال كتيرة تقوم بالبحتث عن قيمة معينة .. سنبدأً باستعراض بعض منها 
وندذدكر إيجابيانها ومدى دفنتها. 

دال الح :LOOKUP‏ 


=LOOKUP (lookup_value , lookup_vector , [result vector] ) 


ueاva_مokupا:‏ الفيمة المراد البحث عنها. 
:lookup_vector‏ نطاق البحث. وهو نطاق الخانات الذي سيقوم بالبحث عن القيمة ضمنها. 


t_vectorاuكeا:‏ نطاق النتيجة. وهو نطاق الخانات التي ستظهر النتيجة منها فن حال وجدت القيمة 
المبحوثة عنها في النطاق الأول أو تجاوزتها. 


e =LOOKUP{("Nour",A2:A 7,B2:B 7) 


۹ B 8 D 
Name Mark Result 
Ahmad 59 Success 
Hala 85 Excellent 
Khalid 16 failed 
Mousa 65 SUCCESS 
Nour 25 failed 
Dima 75 Excellent 


ملاحظة 1:في حال قمنابالبحث عن قيمة رقمية معينة ضمن جدول. فإن النتيجة سوف يضعها في 
حال تجاوزت هذه القيمة وليس فقط أن يساويها. 

فعلى سبيل المثال لو بحثنا عن الفيمة 65 وحان لدينا في الجدول 60 و 70 .. فإنه سوف يضك الفيمة المقابلة 
ل 60 لأنه تجاوزها ولم يصل القيمة الأعلى منها. 


ملاحظة 2: عند البحث عن قيمة رياضية معينة في نطاق. فإننا يجب أن نأخذ بالحسبان أن يحون هذا 
النطاق مرتبا ترتيباً تصاعدياً حتى تعمل الدالة بشكل صحية. 
Jj# || =LOOKUP({B2,F3:F5,6G3:65)‏ 


B 8 DO E F 
Mark Result 
99 | SUCCESS 1 
85 Excellent O Failed 


16 failed 50 Success 
û65 Success 70 Excellent 
25 failed 

75 Excellent 


المدرب: م. المنذرسفان 
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إیجابیات معادلة مpںu)ہما‏ انها تفغوم بتحديد عمود البحث عن الفيمة وعمود النتيجة. وبالتالي لا نحتاج 


ولكحن من سلبياتها آنه يجب ان تحون القيم في عمود النتيجة مرتبة بشكل تصاعدي. وحذلك بعض 
الأحيان نحتاج الدقة بالنتيجة ولا نريد نتيجة تفريبية. وبالتالي فإن هذه المعادلة لا تفي بالغرض. 


:/L100)U0 ۲P دالة البحث العمودی‎ # 
=VLOOKUP (lookup_value , table_array , col_index_num , range_lookup ) 


ueاva_مokupدا:‏ الفيمهة المراد البحث عنها. 
e_arrayاطta:‏ نطاق الجدول الذي يحتوى على عمود البحث وعمود النتيجة. 
صndex_numاi_اoع:‏ رقم عمود النتيجة؛ وهو ترتيب العمود الذى يحتوي على النتيجة بالنسبة للجدول المحدد. 


ookupا_angeا:‏ وهنا علینا وضع كکلمة ۲۲۴ في حال أردنا الحصول على قيمة تقريبية, أو وضع كلمة ۵ا۴۵ فن 
حال أردنا نتيجة مطابقة تماماً. 


ملاحظة: بإمكاننا أن نترك الجزء الأخير [مu)هها_عو١ه۲]‏ بدون استكمال, وبهذه الحالة سيقوم البرنامج بإاظهار 
النتيحة كما لو أننا اخترنا القفيمة ع٥u٣1.‏ 


e =VLOOKUP({E4,A2:C7,2,FALSE) 


8 | | ج 
Name Mark Result‏ 

| Ahmad 59 SUCCESS 
Hala 85 Excellent 
Khalid 16 failed 


| Mousa 65 SUCCESS 
| Nour 25 failed 
' Dima #5 Excellent 


| Sheet1 Î 


ايحابيات معادلة مں‌)هها۷ أنها أكثردقة من سابقتها .. وذلك لأننا نستطيع تحديد مدى دقة البحث عن 


.۴alse او‎ ٣٣u ٥۴ طریق‎ 


ولكحن من سلبياتها أن العمود الذى يحتوى على القيمة المبحوث عنها يجب أن يحون ترتيبه الأول بالنسبة 
للجدول الذي قمنا بتحديده ( أي يجب أن يحون بآأقصى اليسار في حال جهة الورقة من اليسار لليمين). 


المدرب: م. المنذرسفان 
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8) دالة البحت الأفقن ۲ 0اH1100)۸:‏ 


=HLOOKUP (lookup_value , table_array , row_index_num , [range lookup] ) 


ماذا لو كانت البيانات موضوعة بشكل أفقي؟ .. هنالن نستطيع استخدام الدالة up)ه‏ ها۷ لعمل 
البحث ونحتاج لدالة مں‌)ه ها٣‏ للقيام بالمهمة» وهن مطابقة تماما للدالة السابقة مع اختلاف 
ueاva_م0kupدا:‏ القفيمهة المراد البحث عنها. 

e_arrayاطtab:‏ نطاق الجدول الذي يحتوي على صف البحث وصف النتيجة. 

صindex>_num_سدا:‏ رقم صف النتيجة. وهو ترتيب الصف الذى يحتوي على النتيجة بالنسبة للجدول المحدد. 
ookupا_angeا:‏ وهنا علینا وضع كکلمة ۲۲۴ في حال آردنا الحصول على قيمة تقريبية, أو وضع كلمة ۵ا۴۵ فن 


حال أردنا نتيحة مطابقة تماما. 


بإامكاننا أن نترك الجزء الأخير [مں)هها_#و١ه۲]‏ بدون استكمال. وبهذه الحالة سيقوم البرنامه بإظهار النتيجة كما 
لو ننا اخترنا القيمة ع٥u٣1.‏ 


e =HLOOKUP({C8,B1:H4,4,FALSE) 


E 0 أ‎ 1| 6G NH | 
| Monaf Saad Mustaf 

2 Gender Male Male Male Female Female Male 

3 Work Full Time Full Time Short Time  Shart Time free lance Full Time Short Tıme 


1500 1200 9O0 1000 T00 1500 1200 


كما هو الحال في الدالة )ها۷ فهنا يجب أخذ الحذربأن الصف الذي يحتوى على القيمة المبحوث عنها يجب 


أن يكون ترتيبه الأول عند القيام بتعيين الجدول حتى تكون النتيجة صحيحة (أي يجب أن يكون في الأعلن). 


المدرب: م. المنذرسفان 
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٭ الیحت باستخدام مزج JlلدjıilJl :MATCH - INDEX‏ 


MATCH allIدلll‎ 


تقوم الدالة ۱.۸۲٣۳١‏ بالبحث عن قيمة معينة في عمود أو صف وتقوم بإظهار رقم الصف أو العمود الموجود به 
هذه الفيمة. 


=MATCH ( lookup_value , lookup_array , [match_type|] ) 


ueاva_مokupدا:‏ القيمة المراد البحث عنها. 
:!|ookup_ array‏ العمود أو الصف الذى يحتوي على الفيمة المراد البحث عنها. 
:match_ type‏ نوعي المطابفغت: 
0 : أو Exact match‏ ی آن یکون البحث مطابقاً تماما. 
1 : أو Greater han‏ وتعني إذا لم يجد القيمة يضة أقرب قيمة أكبر من القيمة المبحوث عنها. 


1-: أو Ls than‏ وتعنن إذا لم يجد القيمة يضة أقرب قيمة أصغر من القيمة المبحوث عنها. 


J || =MATCH(E4,A2:A7,0) 


۹ | B 8 / D | E 
Name Mark Result 
Ahmad 59 Success 
Hala 85 Excellent 
Khalid 16 failed 
Mousa b65 SUCCESS 
Nour 25 failed 
Dima 75 Excellent 


Sheet1 


للوهلة الأولى قد يتبين لنا أن دالة Match‏ غير مجدية بشکل حبیر .. فھی لا تظھر لنا إلا رقم هذا الصف أو العمود 
الذي توجد به هذه النتيجة. ولكن عند استخدامها ضمن دالة 0۴| سنجدها مفيدة جدا. 


llلدIلa INDEX‏ 
تقوم الدالة ×هك١١|‏ بإظهار النتيجة بعد تحديد الصف والعمود الذي تتواجدبه هذه النتيجة. 


=INDEX ( array , row_num , column_num ) 


ray‏ اه: نطاق البيانات الحاوي على الفيمة المراد البحث عنها. 
:۲0W_ um‏ رقم الصف الحاوي على القيمة المبحوث عنها. 


um‏ _umnاco:‏ رقم العمود الحاوي على القيمة المبحوث عنها. 


المدرب: م. المنذرسفان 
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je =INDEX(A2:C7,3,2) 


C0 D 
Result 
99 Success 
85 Excellent 
16 failed 
b5 SUCCESS 
25 failed 
75 Excellent 


B 
Mark 


۹ 
Name 
Ahmad 
Hala 
Khalid 
Mousa 
Nour 
Dima 


26 


كذلك الدالة ×٤N0انحدهالوهلة‏ غير محدية .. فكيف لنا أن نحدد الصف الواقع به القيمة المراد البحث 
عنها.لو علمنا رقم الصف لما قمناباستعمال الدالة أصلا. 


لذلك كانت الدالة ۸۲٤٣۳۴۳۸‏ التي تقوم بتحديد الصف أو العمود الذي توجدبه الفيمة المبحوث عنها وبالتالن 
باستعمال الدالتين معا سينتج لدينا معادلة متميزة! 


نوع التطابق 


C7, MATCH (E4, A2:A7 , 0), 2) 


j =INDEX(A2:C7,MATCH{E4,A2:A 7,0),2) 


B 0 0 E F۳ 


Result 
5 SUCCESS 
85 Excellent 


16 failed 

b65 SUCCESS 
A5 failed 
75 Excellent 


عمود البحث القيمة المراد 
سے ا ص 


Mark 


رقم العمود 
الذي يحتوي علن 


رقم الصف الذي تتواجد به نطاق البحث 
القيمة المراد البحث عنها 


۹ 
Name 
Ahmad 
Hala 
Khalid 
Mousa 
Nour 
Dima 


INDEX ( A2 


المدرب: م. المنذرسفان 
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# دال الاخنبار CHOOSE‏ : 

=CHOOSE (index num , value1 , [value2] , ... )‏ 
mصuہم_>exهما:‏ القيمة الرقمية المختارة (تتراوح بين ال 1 وال 254). 
مuاva:‏ الفيم التي سيتم الاختيار منها. 


تقوم هذه الدالة باختيار قيمة معينة من بين مجموعة من الفقيم. 


=CHOOSE(A2, "Saturday", "Sunday","Monday","Tuesday","Wednesday","Thursday"," Friday") ™ 


U D E F 3 - 


Day Num Day 


1 [Saturday 1 


o Wednesday 


6 Thursday 
2 Sunday 
f Friday 

6 Thursday 


يجب أن ننوه إلى أن القيم التي نقوم بكتابتها ضمن هذه المعادلة لا يمكننا الاستغناء عنها بنطاق. فيجب 
علينا كتابة كل قيمة من القيم أو تحديد خلية عن كل قيمة مع التثبيت حتى تعمل هذه الدالة بشكل 


نستطية استغلال هذه المعادلة فن العديد من التطبيقات المفيدة التي تمكننا من استبدال أي أمر برقم 
معين. فعلن سبيل المثال نستطيع كتابة الأشهر إنطلاقاً من التاريغ بمساعدة الدالة ١ه"‏ .. 


e =CHOOSE[MONTH(A2]}," Jan", "Feb", "Mar", "Apr", " May", "Jun", "Jul", "Aug", "Sep", "Oct","Nov","Dec"] ¥ 
A B U UD E ۳ = 
Date Month Name 
01/05/2016 | May 
02/04/2014 Apr 


01/06/2010 Jun 
15/01/2011 Jan 
06/02/2011 Feb 
23/08/2000 Aug 


Sheet 


المدرب: م. المنذرسفان 
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# دالة ناء قاعدة ilııنlٽ‏ - :OFFSET‏ 
=OFFSET (reference , rows , cols , [height] , [width] )‏ 


تعتبر هذه الدالة من الدوال المهمة فن البرنامجء تقوم بشكل أساسن بعمل قاعدة بيانات 


مeferencا:‏ وهي الخلية الأولية أو نطاق من البيانات نريد أن نجعله مركز لبدء إنشاء البيانات. 

عدد الصفوف التي نريد أن ينتقل لها البدء بمركز إنشاء القاعدة. يحون سالباً لأعلى وموجباً لأسفل. 
ئا عدد الأعمدة التي نريد أن ينتقل لها البدء بمركز انشاء القاعدة. يحون سالباً أو موجباً حسب الجهة. 
htوeiط:‏ الارتفاع فن عدد الصفوف. فن حال لم نکتبه ستکون قیمته 1 . 


idthس:‏ العرض في عدد الأعمدة. في حال لم نكتبه ستكون قيمته 1 . 


على سبيل المثال لو رأينا المثال التالى وأردنا إنشاء قاعدة بيانات الخلايا المحددة ووضعنا النقطة المركزية 
هي الخلية 83 كيف سنقوم بحكتابة الأمر؟.. دعونانيشرعح ذلك.. 


خلية البدء (ع٥ncءامref)‏ ستكون 863 
وهي المركز. 

بالنسبة لعدد الصعوف (كW٠ء)‏ التي 
نريد أن ينتقل لها المركز لبدء إنشاء 
القاعدة هي الخلية 84 أي 1 وتعني أننا 
نريد أن يتحرك المركزصفا واحدا. 
بالنسبة لعدد الأعمدة (كاهء) التي نريد 


أن يتحرك إليها المركز فهو عمود 
واحد كذلك آي 1. 


1 
ر 
3 
4 
3 
6 
7 
8 
3 
10 


القاعدة نريدها أن تكون 4 صفغوف و3 
أعمدة .بالتالي )ئheigh(‏ ھن 4 (width)9‏ 
هن 3. =OFFSET (B3,1,1,4,3)‏ 


ما هن استخدامات هذه المعادلة؟ 


تستخدم هذه المعادلة لجمع عدد من القيم مع معادلة ں5 أو الحصول على معدلهم مع Ave۲a9e‏ 
كذلك تستخدم في عمليات البحث مع مuا)هها‏ والكثير من الدوال التي تحتاج لقاعدة بيانات. 


دعونا نتابع معا هذه الأمثلة التوضيحية لاستخدام هذه الدالة. 


المدرب: م. المنذرسفان 
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مثال: إظھار اسم الشخص بناء على رقم صفہ: 


=OFFSET(A1,E2,1,1,1) 


=SUM({OFFSET{A3,0,G4,4,1)) 


8 ٍِ 


1st month Znd month 3rd month 4th month 
Aleppo 42 af 6f 


Idlib 3 423 556 
Hamah 3£ 1 537 3864 
590 


کد ٹهآ تیا ع ا دت لد ت ت 


f  =VLOOKUP(FA,OFFSET(A1,1,0,COUNTA(A:A),4),4,0) 


A D E E £ 

Name Gender Work Salary 

Ahmad Male Full Time 1500 
Monaf Male Full Time 1200 
Saad Male Short Time 900 
Mona Female Short Time 1000 
Nuha Female free lance 700 
sameer Male Full Time 1500 
Mustafa Male Short Time 1200 


کد ٹہآ فیا عل ا دت ل نت ت 


۴ Sheetî 


المثال الأخيرله ميزة قوية جداً وهي آننا أدخلنا المعادلتين أءء؟0۴ والمعادلة ٤)u ٣٤a‏ ضمن المعادلة 
ookupPاV‏ وھی تفیدنا فی حال قمنا بزيادة أسماء إضافية للحدول فلا نحتاج لتعديل المعادلة حتن تقوم 
ال ل 


المدرب: م. المنذرسفان 
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٭ دالة استبدال الأخطاء - :I۴FERROR‏ 


=IFERROR ( value , value if error ) 


| 5 " أخرى‎ n" ر‎ mn ادلات‎ 1 "n" زر‎ | "= . L "= ال ال . | اء [ "" قد‎ 1 UL همذه 1 ادلة‎ mn = mm 
ر . . جاتها.‎ "= J 


مuاa:‏ القيمة أو المعادلة التي من الممكن أن تحتوى على أخطاء. 


ue_if_errrاva:‏ القيمة التي سيتم إعطاؤها فن حال احتوت القيمة السابقة على أخطاء. 


على سبيل المثال لو قمنا بمثالنا الآتي بتفسيم القيم في العمود ۸ على القيم في العمود 8 سينتج 
بعض الأخطاء لآنه لا يمكننا التقسيم على الرقم 0! 


A B 
Value 1 Value 2 


2 mH 
3 #DIV/O! 

4 02 
5 "` #DIV/OI 

6 3 
7 

8 


j | =IFERROR([A2/ 82, "ةüطاخ ("العملية‎ 


A B D) E 
Value 1 Value 2 


4 
3 
4 
3 
Û 
۲ 
0 


حتى تصبع هذه المعادلة أكثر عملية بإمحاننا أن نضع ضمنها إحدى المعادلات القوية والتي قد تظهر 
أخطاء في حال لم تحصل على نتيجة. كما في المثال التالن: 


المدرب: م. المنذرسفان 
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مثال: البحث عن اسم معين وفی حال عدم وجوده نضع القیمة (۹ :)No† ۴٥U‏ 


je =IFERROR(VLOOKUP(E4,A2:C7,2,FALSE)]," Not Found") 


U D0 E F G 
Result 

Anmad 29 Success 

Hala 6 Excellent 

Khalid 16 failed Not Found | 
Mousa G5 SUCCESS 

NoOUr 20 falled 

Dıma f5 Excellent 


a‏ پا طب ی بت لد يي 


ما هن آنواع الأخطاء التي يمكن أن تظهر عند تطبيق المعادلات؟ 


يوجد فن البرنامج العديد من رموز الخطاأً التي يمكن أن تظهر عند تطبيق المعادلات. فيا هل ترى ما 
هي أنواع الأخطاء وما هى دلاليتها؟ء دعونا نتعرف عليها سوية. 


تعني أن |۱ لقيمة ليست متاحة فن هذه المعادلة 
حكالبحث عن قيمك وهي ليست موجودة في مجال البحث 


U‏ تعني أن هنالك قيمة غير صحيحة كنص أو رقم 
كوضع نص بدلا من رقم في بعض المعادلات التي تتطلب أرقاماً 
" . أن J‏ ادلة =" =" ى | مر ۰ ية خا ûl‏ 
كالقيام بتعيين خلية بدلا من جدول البحث في معادلات البحث 


0 خطأ ينتج عن القيام بالتقسيم على رقم‎ #DIV/O! 
الرقم المدخل تصيغة خاطثة‎ 
حوضك رقم سالب عند طلب الحصول على جذر تربيعن‎ 
إادخال قيم غير مفهومة بالنسبة للمعادلة‎ 
. e #NAME? 
حكالفيام بتعيين عناصر ليست كمنل عناصر المعادله‎ 
خطأ ينتج عن وجود مسافة بين مدى الخلايا‎ u 
كعمل مسافة بدلا من الفاصلة أو النقطين في معادلة الجمع‎ 


المدرب: م. المنذرسفان 
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:IFNA Jl %‏ 


32 


=IFNA (value ) 


فن كتير من الأحيان لا نحتاج لإخفاء جمية الأخطاء م دالة ١۴۴۴۸۸0۴‏ لأن بعض الأخطاء مفيدة 
حداً باخبارنا عن يعض المدخلات الخاطئة. لكن نريد فقط إخفاء الخطاأً #١N/۸‏ الخاص يعدم وحود 


اه ن 


مuاa:‏ القيمة أو المعادلة التي من الممكن أن تحتوى أو تظهر الخطاً #۸/۸. 


js =IFNA(VLOOKUP(E4,A2:C7,2,FALSE], "Not Found") 


U 8 E ۳ 8 
Result 
SuCCEeSS 


Excelent Name [Mark 


Failed Not Found | 
SUCCESS 

Failed 

Excellent 


هنالك أيضاً دوال فحص الأخطاء السابقة: 


Name 
Ahmad 
Hala 
khalid 
Mousa 
Nour 
Dima 


س دہ دت طت ب بد دوا( 


وهي معادللات تقوم بالبحث عن الأخطاء وإعطاء القيمة ۲۲٠٠‏ فن حال كانت القيمة تحوى آی 


خطأاً .. وهءاة۴ في حال لم يكن هنالك خطا. 


الدالة 


=ISERROR ( value )‏ فحص الخلية أو المعادلة الحاوية على أي نوع من الأخطاء 


فحص الخلية أو المعادلة الحاوية على أي نوع من الأخطاء 
=ISERR ( value )‏ استثناء الخصاً 4۸/۸ 
=ISNA (value)‏ 
=ISREF ( value )‏ فحص الخلية الحاوية على الخطأ #REF!‏ 


استخدام هذه المعادلات يكون بالشكل الأمثل مك معادلة تانية. على سبيل المثال نستخدمهامع 


معادلة ۴| للفيام بعملية تقسيم صحيحة.. 


=IF(ISERROR(A2/B2),0,A2/82) 


D0 E EF 


Value 2 


Value 1 
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فيما يأتى سنتعرف على بعض دوال الفحص الموجودة فن الإكسل: 


الدالة 


=ISNUMBER ( value ) 
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=ISBLANK ( value ) 


G 
ISEVEN 
FALSE 
"` #VALUE! 
"` #VALUE! 
TRUE 
TRUE 
` #VALUE! 
TRUE 
FALSE 
TRUE 
` #VALUE! 


۴ 


ISNOTTEXT ISBLANK ISODD 


TRUE 
` #VALUE! 
` #VALUE! 

FALSE 

FALSE 
` #VALUE! 

FALSE 

TRUE 

FALSE 
` #VALUE! 


E 


FALSE 
FALSE 
FALSE 
TRUE 

FALSE 
FALSE 
TRUE 

FALSE 
FALSE 
FALSE 


فحص الخلية الرقمية ذات الرقم الفردى 


فحص الخلية الرقمية ذات الرقم الزوجني 


فحص الخلية الناتجة عن معادلة 


فحص الخلية التي تحتوئ٭ عJJ FLASE go TRUE‏ 


D 


TRUE 
FALSE 
FALSE 

TRUE 

TRUE 
FALSE 

TRUE 

TRUE 

TRUE 
FALSE 


=ISNUMBER(A2) 


6 
ISTEXT 


TRUE 
TRUE 
FALSE 
FALSE 
TRUE 
FALSE 
FALSE 
FALSE 
TRUE 


B 


ISNUMBER 


| TRUE 1 FALSE 


FALSE 
FALSE 
FALSE 
TRUE 
FALSE 
FALSE 
TRUE 
TRUE 
FALSE 


A 


2903 
2900 
"A45993 


2156 
25 


5663 
3248 
65/6 


فم| یم نیا| ظط صا| بچ لد ټوا دز 
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# دالة حساب الإاجمالن - 86۲01۲۸1ل5S0:‏ 

=SUBTOTAL (function_num , ref1 , ...)‏ 
:function_num‏ رقم المعادلة التي نريد حساب الإجمالني عبرها. 
1: البيانات التن نريد حساب الإجمالن لها. 
تقوم هذه الدالة بحساب الإجمالن لمجموعة من البيانات. كما تمكن هذه الدالة حساب الإجمالن 


عن طريق عدة دالات متل دالة الحمكع N٧لS‏ والمعدل A٤۸۸6٤‏ والقيمة العليا N“N۸×‏ والصغرى MIN‏ 
وغبرها. 


ويحب الانتباه أن كل المعادلات تحتوىی على رقمين حيث أن أحدها يشمل حمية الخانات المخفية 
والظاهرة والأخرى تختص بالظاهرة فقط. 


الدالة تشمل الخلابا المخفية لا تشمل الخلابا المخفية 


el sm 
e Eon 
r O TS 


SUM 


=SUBTOTAL(103,B82:88) 


D 


Al Nahda 
Ssamnoul 
Ma'alı 
Tawbah 

Al Awael 
Momayazoon 


داإد ہا تتا اتا ادد| طا ون 
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كماهو ملاحظ في المثال السابق أننا استخدمنا دالة الجمع لحساب الإجمالي لتلك البيانات» وكان الصف 
اللسادس مخفياً ولم يقم بحسابه لأن رقم المعادلة المستخدمة كان يخص آلا يشمل الخلايا المخفية, 
ولو قمناالان باستخدام الرقم الذي يشمل الخلايا المخفية لاختلفت النتيجة: 


ITI 
ت‎ 


له 
1 
2 
3 
4 
7 
8 
9 

10 

11 


بقي أن ننوه أن هذه المعادلة مغفيدة بشكل كبير في حال قمنا بالفلترة وأردنا الحصول على المجموع 
الإجمالني للبيانات مع عدم الأخذبالبيانات خارج الفلترة. فالمعادلات العادية كالجمعة والمعدل وغيرها لا 
تتخير مع تغير الفلترة. وستقوم باجراء العملية للحميع:بينما نجد أن معادلة اaاهااu؟‏ قد جاءت بالحل 
الو لک 


ولكن هنالك ملاحظتين يجبا معرفتها عن هذه المعادلك: 
أولها: الخلايا المخفية بخاصية الفلترة لن تقوم بحسابها بالحالتين, بالتالى أيا من المعادلات التن سنقوم 


ثانيها:احتساب الخلايا المخفية من عدمه يحون فقط للصغوف ‏ أى لو كان هنالك أعمدة مخفية. فإن 
معادلة اھSubtota‏ ستقوم باحتسابھا بالحالتین. 
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6 دوال الحساب اعتمادا على بناء قاعدة بیانات: 


:DSUM تllaJl‎ % 
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هي دالة جمع ولكنها تقوم بالجمع بناء على قاعدة بيانات ومجموعة شروط تبنى ضمن قالبا معين. تفيد 
في عمل برنامة مبسط والحصول على مجاميع بسرعة وفعالية. والحرف 0 هو اختصار لكحلمة ع٤ةطbه0at‏ . 


atabaseه:‏ جدول البيانات الذى يحتوى على القيم الت نريد إجراء عمليات الجمع عليها. 


١ءاf:‏ العمود الذي يحتوى على الفيم التي نحتاج جمعهابناء على شروط معينة. 


=DSUM (database , field , criteria ) 


aأاriteعc:‏ نطاق البيانات الذي يحتوي على صف الرؤۋوس وصف الشروط. 


=DSUM{A1:C12,3,E3:64) 


D0 


Cc 


les 


Sa 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 


Item 
Laptop 
TV 
Mobile 
Mobile 
Laptop 
TY 
Laptop 
TV 
0 Mobile 
Mobile 
| Mobile 


کد | ٹہ یا عط ی بت = بت 


قامت هذه المعادلة بجمع كافة القيم فن العمود € وذلك لان الشرط هذإه†اا) فن النطاق ۴3:64 فارغة. 


بمعنى أنه لا يوحد شروط هنا. 


دعونا نضع شروط ملا نرید مجموع المبیعات للموبایلات من نوع 79 اه5 .. 


Type Sales 
samsung 


=DSUM{A1:C12,3,E3:64) 


E 


Item 
mobile 


0 


0 


ج ن ج ج جن ج ج ج ج ج ج 


1 Item 
A Laptop 
3 TY 

4 Mobile 
ù Mobile 
ö6 Laptop 
FT ITY 

3 [Laptop 
BTV 
10 Mobile 
11 Mobile 
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مثال آخر لو أردنا مجموع المبيعات لماركة 16 التي تجاوزت سعرها الألف دولر .. 


=DSUM(A1:C12,3,E3:6G4) 


D0 


ا 


les 


Sa 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 


Type 


Lenovo 
LG 
samsung 
Apple 
Apple 
samsung 
Asus 

LG 
Samsung 
samsung 
Apple 


Sheet1 


2 Laptop 


1¥ 


Mobile 
|Mobile 
Laptop 


:DAVERAGE - DMAX - DMIN - DCOUNT - DCOUNTA ةھaılÃم‎ JIgد‎ 


هي دوال مشابهة لآلية عمل دالة ١۷‏ ل05۷ وحكل واحدة منها تقوم بعمل خاص ا بنوعيتھا ڪحدÖJI DAVERAGE‏ 
الني تقوم بحساب المعدل بناء على قاعدة البيانات والشروط ودالة 0N۸×‏ التي تقوم بحساب أعلى قيمة 
بجدول البيانات و×ا0×N‏ التي تقوم بحساب أقل قيمة بجدول البيانات و١١الا0K0‏ التي تعد الفيم الرقميك 


بجدول البيانات وN1۸4 0K01‏ التن تقوم بعد الخلايا كاملة بحدول البيانات اعتمادآ على قاعدة شروط . 


=DAVERAGE(A1:C12,3,E3:64) 


WM E 

7O0 

1,100 Item Type 
51 Mobile Apple 


=DMAX(A1:C12,3,E3:G4] 


8 


Type Sales 
Samsung 


tê ® ê ê bê ê E E 2َ 


ا 


0 


ج جي جي جي جي جي جي جي جي | جي ج 


Samsung 
Samsung 


Apple 


Samsung 


Apple 
Apple 


Samsung 


Asus 
LG 


Samsung 
Samsung 


Apple 


Item 

| Laptop 

|v 
Mobile 


ı (Mobile 
| Laptop 
TV 


Laptop 
9 1V 

| Mobile 
| Mobile 
Mobile 


Item 


Laptop 
ITV 
Mobile 
Mobile 
Laptop 
TY 
Laptop 
9 TV 
Mobile 
Mobile 
Mobile 


ک | نآ یبا ظ ی بت لد تت 
ا س 
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Type 


samsung 


550 


=DMIN(A1:C12,3,E3:6G4) 


Item 
Mobile 


=DCOUNT{A1:C12,3,E3:64) 


E 


Item 
Mobile 


=DCOUNTA(A1:C12,3,E3:6G4) 


E 


Item 
Mobile 


8 


D0 


8 


$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
$ 
FF 
$ 
$ 


ا ج ج جي جي جن جن جن جۓ ٨‏ جي جي 


B 
Type 
Lenovo 
LG 
Samsung 
Apple 
Apple 
Samsung 
Asus 
LG 
Samsung 
samsung 
Apple 


Sheet1 


Type 
Lenovo 
LG 
samsung 
Apple 
Apple 
Samsung 
Asus 

LG 
Samsung 
Samsung 
Apple 


Sheet1 


Type 
Lenovo 
LG 
samsung 
Apple 
Apple 
samsung 
Asus 

LG 
Samsung 
Samsung 
Apple 


Sheet1 


A 
1 Item 
| Laptop 
TV 
Mobile 
| Mobile 
Laptop 
TV 
8 [Laptop 
YS TY 
10 Mobile 
11 Mobile 
12 Mobile 
13 


Laptop 
|1 
Mobile 
Mobile 
Laptop 
TV 

8 [Laptop 
9 TV 
10 Mobile 
11 Mobile 
12 Mobile 
13 


ھک یہ یبا کت ا دت = 


FB 


1 Item 
A Laptop 
3 TV 

4 Mobile 
5 (Mobile 
6 Laptop 
IV 

8 [Laptop 
9 |Tv 
10 Mobile 
11 Mobile 
12 Mobile 
13 
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8 دوال الاسنیدال: 


تقوم هذه الدوال بالبحث عن قيمة واستبدالها بقيمة جديدة. ولكل منها ميزاتها. 


:SUBSTATUTE AJIla % 
=SUBSTATUTE (text, old text, new text , [instance num] ) 


t×هt:‏ الفيمة التي سنفوم بإجراء الاستبدال عليها. 

d_te×tاه:‏ النص القديم آو جزء منه الذي نريد استبداله. 

text‏ _سعم: النص الجديد الذي نريد وصعه. 

um‏ _stanceہا:‏ ھو اختیاری فی حال کان النص یحتوی علی ثلیء مکرر وآردنا استبدال جزء مع بقاء الأحزاء 
البقية فنضع هنا رقم الجزء الذي نريد استبداله (على سبيل المثال نض 1 لاسبتدال الأول وبقاء البقية و2 
لاستبدال الثاني وبفاء البفية وهحذا). 


مثال: استبدال الشرطات بين الأسماء بالفراغات: 


e =SUBSTITUTE(A TT 1 
B (e 


A Ahnmad-Dakheel Anmad Dakheel 

3  Hala-omar-Duhmosh Hala omar Duhmosh 
4 | Khalıd-Mestto khalıd Mesto 

| Mousa-Omran Mousa Omran 
_Nour-Mohammad-All Nour Mohammad Alı 
_Dıma-Moheeb Dıma Moheeb 


Sheet1 


Jj | =SUBSTITUTE(A2,"1","2",1) 


9 0 


May 1, 2011 May A 2011 

Jun 1, 2012 Jun A, 2012 

July 1, 2013 July 2, 2013 
August 1, 2014 Augusl A, 2014 

| September 1, 2015 September 2, 2015 
| October 1, 2016 October 2 2016 


Sheetî 


المدرب: م. المنذرسفان 


الدالات الأساسية فى برنامج الاكسل 40 


:REPLACE AlJla % 
=REPLACE (old text , start num , num chars , new text ) 


تقوم هذه الدالة باستبدال أحرف معينة من موضعة معين بأخرى جديدة. واختلافها عن الدالة 
اللسابقة أنها تقوم بالاستبدال بناء على موضة الحرف من النص. 

tا×عt_هاه:‏ النص القديم أو الخلية التي نريد انستبدال شيء فيها. 

um‏ _اtء:‏ رقم یدل علی ترتیب الحرف الذی يبدا الاستبدال منه. 


h۲ع_umم:‏ عدد الأحرف التي نريد استبدالها بدءاً من الحرف المعين. 
text‏ _سعم: النص الجديد الذي نريد وصعه. 


مثال: استبدال ال c٥۳‏ ب ٣6‏ فی عناوين البريد الالكترونى: 


=REPLACE(A1,18,3,"net") 


A B 
mww excel. com d20 hitpwww.excel.nel 3205 
mww excel. com d20 hitpwmww.excel.nel' 3266 
mwmw excel. com d20 f hitp www .excel.nel' 320 f 


I mww_excel.com/ 3200 hitpmww.excel.nel' 3208 
mww excel. com d20 hitpmww.excel.nel' 3209 
I mww_excel.com/d2 70 hitp www .excel.nel' 3270 


| دہ دت | دب ص بے ب ا( 


:۴IND - البحث عن قيمة‎ 
=FIND (find_text , within_text , [start_num] ) 


text‏ _ndاf:‏ القيمة المراد البحث عنها. 
ithin_te×tس:‏ موف البحث. أي الخلية المراد البحث فيها. 


umہ_tاtaء:‏ اختياريك. رقم الحرف المراد بدء البحث منهك. 


je =FIND{B2,A2) 


ا 

Find 
Ahmad Dakheel 
| Hala omar Duhmosh 7 #VALUE! 
| khalıd Mestto 11 
| Mousa Omran 
Nour Mohammad Ali 1 #VALUE! 
| al mothanna AL moheeb 


د ھم ټی طب ي بت بد تع 


Sheet1 | 


اة فين الدالة ۴١١‏ حساسة لحالة الأحرف, فيحب أخذ الحيطة عند البحث عن قيمة معينة إن كانت 
بأحرف كبيرة أم صغخيرة. 
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‘INDIRECT AlJla % 
=INDIRECT (ref text , [a1] ) 


تقوم هذه الدالة بتوحيه الأمر من خلية أخرى. أو تقوم باظهار ما بداخل الأسماء من قيم (إدارة 
الأسlnء Name Manger‏ الموحودة رıژlئnمة „(Formulas‏ 
ا×ه۴_tعا:‏ النص المرجعن الذي نريد توجيهه. 


1: قيمة منطقية تحدد نوع المرجة الذى تم احتواؤه. غالب الأحيان لا نحتاج لكتابة هذا الجزء. 


j || =INDIRECT(E3}) 


8 E 


Cell1 _Cell2 _ Sum 
A3 (C5 | | 
2 


1 
۳ 
3 
4 
5 
6 
1 
8 
9 
10 


=SUM(INDIRECT("A"&E3],INDIRECT("B"&F3)) 


A B | E E 


1 Value 1 Value 2 

2 15 Row 1 Num |R 
3 B 

4 12 

B 9 

6 8 

1 B 

8 

9 


هناقمنابعملية الجمع مةك دالة ۳ا5 وقمنابدمج رقم الصفغا مع السم العمود مع الميزة & وهذه جداً 
مغفيدة في عمليات الجمة أو استيراد الخلايا من آأكثر من ورقة, وتستخدم الدالة |١١ ١١٤٤‏ أكثر شيء فن 
Data Validation‏ عندما نقوم بعمل سلسلة أو اءأابناء على قيم سلسلة آأخرى .. كعمل قاثمة منسدلة 
في خلايا تحتوي الدول العربية مثلاء وقائمة منسدلة بخلايا أخرى تحتوي مدن تلك الدول التي تم تحديدها 
بحيث تتغير المدن عند تغيير الدولة. وهذالا يتم إلا عن طريق استخدام الدالة ءالما 
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:DATE - ٭ حسابٻ التاریة‎ 
=DATE ( year, month , day ) 


يقوم بتحويل مجموعة من الأرقام لتاريغ يمكن الاستعانة به فن المعادلات .. 


٣aءل:‏ الرقم الخاص بالسنك. 
onthص:‏ الرقم الخاص بالشهر. 
:day‏ الرقم الخاص باليوم. 


=DATE(C1,B1,A1) 


E 
3/1/2016| 
3/506 
3/62016 
4/3/2016 
5312016 

5/25/2016 


:1IM۴ - ٭ حساب الوقت‎ 
=TIME ( hour , minute , second ) 


يقوم بتحويل مجموعة من الأرقام لوقت يمكن الاستعانة به فن المعادلات .. 


اuدط:‏ الرقم الخاص بالسنة. 
inuteص:‏ الرقم الخاص بالدقاثق. 
econdء:‏ الرقم الخاص بالتواني. 


=TIME(A1,B1,C1) 


D E | 
5:25 AvÎ 

6:13 AM 

11:15 PM 


12:02 PM 
7:30 AM 
1:45 AM 
3:23 AM 


ک ل ٹا ظط ال دت = لت ت 
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# حساب التارية والوقت الحاليين: 
=TODAY ()‏ 
=NOW ()‏ 


تقوم معادلة ۲00۸۷ بوضكة التارية الحالني فن الخلية:بينما تقوم معادلة 0۷W‏ بوضک التاريغ مع الوقت 
الحالييين في الخلية. هاتين الدالتين لا نحتاج لكتاإبة شىء ضمن قوسيهما لأننا هنا نريد أن نضة التاريخ 
والوقت ولا شيء أكثر,آی لا نريد حساب شيء. 


يجدر الإشارة أن هاتين المعادلتين ستقوم بالتحديث أوتوماتيحكياً عند أى تغيير في أى خلية وتقوم بتغيير 
التاريغ والوقت الحالي تلقاثيا. 


=TODAY() 


6 


| 08/06/2016 


USIUGI2016 00:20| 


1 
2 
3 
4 
0 
b6 
U 
3 


ملاحظة: بامكاننا إظطهار فقط الوقت بمعادلة N.0۷‏ من خلال تغيير تنسيق هذه الخانة لتنسيق وقت 
فقط ۴٣١ا‏ مل خلال قاثئىة الصفحة الرتيسيaة HONE‏ . 

كما أن هاتين المعادلتين استخدامهما واسع جداً فن المعادلات كمامرسيمر معنالاحقآ في معادلة 
Dated‏ لحساب ا فرق التاریع. 
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# حساب السنوات والشهور والأبام: 


مbصumم„_اiaاهء:‏ الرقم الذی نرید تحویله. 
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=DAY ( serial_number ) 


=MONTH ( serial_number ) 
=YEAR ( serial_number ) 


حميع هذه الدوال تعمل بنفس الطريقة وتقوم باظطهار مخرجات إما الأيام أو الشهور أو السنوات. فلو كان 
لدينا تاريخ وأردنا أن نأخذ منه فقط السنوات أو الأيام أو الشهور أو حتى رقم وأردنا تحويله لسنوات وا 


فاننا نستخدم إحدى الدالات السابفة الذكر. 


E 


2016 
212 
2015 


=DAY(A2) 


8 


Month Year 


=YEAR(A2) 


8 


Month Year 


ر 


1 Date 

2 | 01/01/2016 
3 | 0507/2012 
4 03025 
5 09/04/2014 
6 | 01/06/2016 
T | 02/01/2010 
8 | 08/06/2011 


| 03/04/2015 
| 09/04/2014 
| 01/06/2016 
02/01/2010 
8 | 08/06/2011 


05/07/2012 
| 03/04/2015 
| 09/04/2014 
01/06/2016 
| 02/01/2010 
8 | 08/06/2011 


۲ | Sheet | 
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# حساب الساعات والدقائق والتوانن: 


=HOUR ( serial_number ) 
=MINUTE ( serial_number ) 
=SECOND ( serial_number ) 


مbصumم_اiaاهء:‏ الرقم الذی نرید تحویله. 


كحذلك الأمر هنا فهذه الدوال تقوم بتحويل رقم معين إلى ساعات أو دقائق أو ثواني .أو بإمكاننا استخلاص 
مانرغبابه3 من وقتا محتوبا في إحدى الخلايا. 


Hour Minute Second 
O5:25:06 5 

Û06:13:30 
29-16 
1202:59 
O:36:19 
01:45:02 
NEWER 


ٹہ ټی ظط ی بت لد پت ت 


ا 


Minute Second 
O5:25:06 
Û06:13:30 
2-16 
1202:59 
O36:19 
01:45:02 
OU3:23:19 


j | =SECOND(A2) 


Hour Minute 


O5:25:06 
06:13:30 
29-16 
1202:59 
O:36:19 
01:45:02 
NEWER 


| sheet 
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ا کک کے ی ہے 
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٭ حساب فرق التارaı‏ - :DATEDIF‏ 

=DATEDIF ( start_date , end_date , interval )‏ 
وهي لحساب الفرق بين تاريخين معينين. 


t_dateاtaء:‏ التاريغ الأقدم. 
nd_dateہه:‏ التاريغ الأحدث. 
ا۷اnteا:‏ وهو نمط الحساب كالتالي :۲ حساب الفرق بالسنوات. ”۸“ لحساب الفرق بالأشهر ”0“ لحساب الفرق 


بالأيام. 


=DATEDIF(A1,A2,"Y"} 


01/01/2010 
05/09/2012 


ملاحظة: بامکاننا الاستفادة من خاصيیة 0۸۲۴2۱۴ بالحصول علی آعمار موظفین أو أطفال أو متی انتھاء 
عقد آشخاص كما في المثال التالي بحيث إذا أردنا الحصول على سنوات عمل موظفين من تاريغ مباشرتهم 
العمل حتى وقتنا الحالي.. وذلك بمساعدة الدالة ۲050۸۷(0: 


e =DATEDIF{C2,TODAY([),"Y") 


B C D E 
Work Date 


Full Time 01/01/2009 | 7| 


Full Time 05/02/2008 


Short Time 16/04/2010 
Short Time 18/02/2013 
free lance 05/04/2009 
Full Time 01/02/2010 


Short Time_O05/07/2011 
Sheet 1 
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:FV q PV q PMT - aيلاملا الدالات‎ © 


هذه الدوال تقوم تحساب الأقساط والقروض المالبة وكمية الدفعات. 


:PMT AJIla % 


=PMT (rate, nper , pv , [fv] , [type] )‏ 
مatا:‏ معدل العاثدة للعرضا. 
١٣مہ:‏ عدد دفعات تسدید الغرض. 
۷: المبلة الإجمالن الذی نريد سحبه أو سداده. 
۷: القيمة المستقبلية بعد زيادة الفوائد التي نريد دفعها أو سدادها (اختيارية). 
ممرt:‏ اختيارية وتعني طريقة السداد. وهي إما 0 وتعني نهاية الفترة الزمنية, أو 1 وتعني بداية الفترة الزمنية. 


قمنا بتقسيم معدل الفاثدة على 12 لأننا نريد الدفعات الشهرية .. أي 12 شهراً. 

لينما لم نفقم بضرب ا عدد الدفعات ر 12 لأن عدد الدفعات هي ذاتها موزعة على الشهور. 

وهكذا تنتج لدينا الدفعات الشهرية .. ولكن القيمة كانت سالبة .. وحتى نتخلص من الإرشارة السالبة 
نستطيع وضكة اشارة - قبل المعادلة. 


مثال: حساب الدفعة الشحهرية عند معرفة مدة التسديد السنوية: 
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:P۷ دالت‎ # 
=PV (rate, nper, pmt , [fv] , [type] ) 


هذه المعادلة هن اختصار ل Present ۷aا ue‏ وتقوم على احتساب أصل المبلة (المبلع الحالن) لو 
كان لدينا مقدار الدفع الدورى (الشهرى o‏ اللسنوي) مك الفاثئدة ومدة السداد. 


مatا:‏ معدل العاتئدة للعرض.. 

٣عم":‏ عدد دفعات تسدید العرض.. 

1ام: الدفعة التي يتم تسديدها في كل فترة. 

۷: الفيمة المستقبلية بعد زيادة الفواثد التن نريد دفعها أو سدادها (اختيارية). 

ممty:‏ اختيارية وتعني طريقة السداد. وهي إما 0 وتعني نهاية الفترة الزمنية, أو 1 وتعني بداية الفترة الزمنية. 


j =-PV{[A2/12,A3*12,A4) 


دالة ۴۷: 

=FV (rate , nper, pmt , [pv] , [type] )‏ 
ما هذه المعادلة فهن اختصار ل عuاج۷‏ eاF۴utu‏ وتقوم بحساب القيمة المستقبلية للمبلكء آی 
بعد زيادة الفواتد وتسدبد الدفعات ضمن الفترات الزمنية. 


مatا:‏ معدل العائدة للعرض.. 

٣٥مہ":‏ عدد دفعات تسدید العرض.. 

tصم:‏ الدفعة التي يتم تسديدها في كل فترة. 

۷: المبلة الإجمالي الذي نريد سحبه أو سداده (اختيارية). 

ممty:‏ اختيارية وتعنن طريقة السداد. وهي إما 0 وتعنن نهاية الفترة الزمنية, أو 1 وتعنن بداية الفترة الزمنية. 


J | =-FV{(A2/12,A3*12,A4) 


B ا‎ 


معدل الفائدة الستودة 
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ه عملبات تقريب الأرقام العشريبة: 


وهن عمليات تقريب الأرقام العشرية (الأرقام ما بعد الفاصلة). 
=ROUND ( number , num_digits )‏ 


امbصumم:‏ الرقم الحاوى على أرقام عشرية (إما نحدد خانة أو نضع رقم مباشرة). 
gts‏ d_صuم:‏ رقم يدل على عدد الأرقام بعد الفاصلة الذى نريد أن نقربه إليه. 


j =ROUND(A1,2) 


1251165 


الدالة 


125/165 


E 
125105 
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الدالة 


الدالة 
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j | =FLOOR(A1,4)‏ 


15-1205 


الدالة 


=MROUND (number , multiple ) 


الدالة 


=INT (number ) 
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© الدوال الرياضية: 


:۴P۸00U0 C٣١ - دالة عملية الضرب‎ # 
=PRODUCT ( number1 , number2 , ... ) 


وهي نفس دالة الجمع ۸Nل5‏ إلا أنه هنا عملية الضرب ا بدل الجمع» آي تقوم بعملية الضصرب للخانات المحددة. 


# الرفع إلى قوة - :POWFR‏ 


تقوم باظھار نتیجة عدد beصuہ‏ مرفوع لقوة (آس) owerم.‏ 


=POWER(A2,2) 


:™005 - ٭ باقن القسمة‎ 
=MOD (number , divisor ) 


تقوم بإعطاء باقن قسمة الرقم (٭مbاصuہ)‏ على المغقسوم عليه .)divis0٣(‏ 
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# الرقم الصحبحه من lنلuıÃÖêمoة‏ - :QUOTIENT‏ 


=QUOTIENT ( numerator , denominator ) 


تقوم بإعطاء ناتج قسمة البسط (۲٥۲aمصuہ)‏ على المقام )denominato۲(‏ مع إهمال الباقن. 


-=SQRT([A2) 


FACT - المعامل العددى‎ # 
=FACT (number ) 


تقوم بإعطاء المعامل العددى لعدد معين. والمعامل العددي هو حاصل ضرب الأرقفام من رقم واحدد 
کنن الع ذد المةدد. 


مثال: المعامل العددى للرقم 5هو: 5×4×3×2×1 ويساوي 120 
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:G٣5 - القاسم المشترك الأكبر‎ # 
=GCD (number1 , number2 ,..... ) 


تقول بإعطاء الفقاسم المشترك الأكبر لمجموعة من الأرقام المحددة فن (#۲اصں.). 


=LCM ( number1 , number2 , .... ) 


=LCM(A2:A5) 


# العدد السالب والموحب - 6NاS:‏ 
=SIGN ( number )‏ 


تقول بإعطاء القيمة 1 في حال كان الرقم الموضوع في (#۲ "۳ 1ا١)‏ موجبا,و -1 في حال كان سالباًء و 0 فن 
حال کان صف را. 


j | SIGN(A2) 


المدرب: م. المنذرسفان 


الدالات الأساسية فى برنامج الاكسل 55 


:۸85 - الغيمة المطلقفة‎ # 
=ABS (number ) 


تقول بإعطاء قيمة الرقم بغض النظر عن قيمته السالبة أو الموجبة. 


# تولید رقم عشوائثی - :۸AND‏ 
=RAND ()‏ 


تفوم بإعطاء رقم عشواثي لا على التعيين. 


:RANDBETWEEN - jıڌoıö‎ ùیب ٭ تولید رقم عشواتی‎ 
=RANDBETWEEN ( bottom , top ) 


تقوم بإعطاء رقم عشواثي بين الفيمة السفلى المحددة فن 0۳ا٥ط‏ والفيمة العليا المحددة فن م0]. 


=RANDBETWEEN(0, 100) 


E F 
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الدالة 


56 


العملية 


© الدوال المتلتية: 


وهي الحسابات الخاصة بالمثلث القاثم الزاوية. 


الدالة 


=SIN (number ) 
=COS (number ) 
=TAN (number ) 
=ASIN (number ) 
=ACOS (number ) 


=ATAN (number ) 


# =106)42( 


D 
0.7751512 1.79173947 
0.30103 0.09314718 


0 0 
1 2.3025209 


العمليبة 


0 -06.40512 
0.850903525 1 1.061975191 
0.8933934 0 -1.99520041 
0.580011184 1 0.71312301 
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© الدوال النصية: 


# دمج الخانات - &: 


لنقوم بدمه الخانات (النصية والرقمية) فن خانة واحدة. علينا فقط أن نضك الخاناتا مع وصلة& في مابينها. 


[ah madali 1 


OmarkKhalid 
SawsanMorad 


MoaonaMohammad 


=A28&." "&B2 


D 


[ahmad ali 1 


Omar Khalid 
Sawsan Morad 
Mona Mohammad 


Last Name 
ali 

Khalid 
Morad 
Mohammad 


B 
Last Name 
ali 
Khalid 
Morad 
Mohammad 


: CONCATENATE - AJIد ٭ دمج الخانات تاستخدا‎ 
=CONCATENATE ( text1 , text2 , ....) 


هي ذاتها & ولحن هنا حمعادلك. و ×8 هي الخانات النصية أو الرقمية المراد دمحها. 


=CONCATENATE(A2," ",B2) 


E 


D 


[ahmad ali 1 


Omar Khalid 
Sawsan Morad 


Mona Mohammad 


2 


BE 
Last Name 
ali 
Khalid 
Morad 
Mohammad 


4 
First Name 
Ahmad 
Umar 
Sawsan 
Mona 


۵ 
First Name 
Ahmad 
Umar 
Sawsan 
Mona 


گ 
First Name‏ 
Ahmad‏ 
Umar‏ 
Sawsan‏ 
Mona‏ 


1 / 
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© تكببر الأحرف النصبة: 


الدالة 


العملية 


j | =PROPER(A2) 


1# D0 E 
PROPER UPPER LOWER 
ahmad Omar | Ahmad Umar 1 AHMAD OMAR ahmad omar 
ALI SAmeeR All Sameer ALI SAMEER all sameer 
sawsan MoJeEb Ssawsan Mopeeb  SAWSAN MOJEEB  sawsan moapeeb 
MONA SUBHÎ Mona SubhI MONA SUBHI mona subhi 


(4) 


:٤E×A۸۲C۲ - مفغارنة الخانات النصبة‎ # 
=EXACT (text 1 , text 2, text 3, ...) 


يفوم بمفغارنة الخانات الحاوية على النصوص المحددة فن (ا×ع)) وإعطاء الفيمة ۲۲۷۴ في حال كانت 
متطابفة و ۴۵۴ في حال لم تحن متساوية. 


=EXACT(A2,82) 
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6 دوال استخلاص الأحرف: 


59 


تمكننا هذه الدوال من استخلاص عدد من الأحرف نقوم بتحديدها أو حتى استخلاص الفراغات 
بحيث تسهل علينا من عمليات النسة واللصق وكذلك عمليات المقارنة. 


٭ الاستخلاص من اللمين - :R|6 ۲١١‏ 


=RIGHT (text , num chars ) 


tا×هt:‏ النص الذي نريد أن نقتطع منه. 


hع_صumم:‏ عدد الأحرف التي نريد اقتطاعها بدءآً من اليمين. 


e =RIGHT{A2,7) 


B (e 


| Dakheel 1 


Duhmosh 
Mestto 

a Omran 

our Ali 
Moheeb 


٭ الاستخلاص من السار - :L ۴٤۴۲‏ 


۸ 
Namê 


|Ahmad Dakheel 


Hala Duhmosh 
Khalıd Mesto 


| Mousa Omran 
Nour Alı 
| Dıma Moheeb 


د ٹہ یا طط ی بت ل = ټين ا 


=LEFT (text, num chars ) 


xtهt:‏ النص الذي نريد أن نقتطع منه. 


hع_umم:‏ عدد الأحرف التي نريد اقتطاعها بدءاً من اليسار. 


=LEFT(A2,4) 


|Ahmad Dakheel 


Hala Duhmosh 


khalid Mestto 
Mousa Omran 
Nour Ali 

Dima Moheeb 
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* الاستخلاص من المنتصف - 0اNI×:‏ 
=MID (text , start _ num , num_chars )‏ 


tا×هt:‏ النص الذي نريد أن نقتطع منه. 
um‏ _ااهtء:‏ رقم الحرف الذی نرید أن نبد بالاقتطاع منه. 


sاع_umم:‏ عدد الأحرف التي نريد اقتطاعها بدءا من الحرف المعين سابقاً. 


=MID(A2,7,2) 


Name 
Ahmad Dakheel 
Hala Duhmosh 


Mestto 


Mousa Omran 
| Nour Ali 
Dıma Moheeb 


= یہ یں ظط ی تت ب = يڻ ا 


| Sheetl | 


۾ التخلص من الغراغات الزائدة - :۲R|١‏ 
=TRIM ( text )‏ 
ا×هt:‏ النص الذى نريد أن نتخلص من الفراغات الزاثدة بداخله. 


قد تكکون هذه المعادلة هي الأكثر استخداما منابفية معادلات الاقتطاع. فهي تقوم بحل الكثير من 
المشاكل وخصوصاً عندمانقوم بالنسةخ من برنامة آخي فتظطهربعضص العراغات الإضافية التنى يجب 
التخلص منها,بحيث تحذف الفراغات الإضافية ببداية النص أو نهايته وتبفي علر فراع واحدبين الكلمات 


& | =TRIM(A2) 


A B 

Name 

Anmad Dakheel Ahmad Dakheel | 
Hala Duhmosh Hala Duhmosh 
khalıd Mestto khalid Mestto 
Mousa Omran Mousa Omran 
Nour All Nour All 

Dıma Moheeb Dıma Moheeb 


کد یہ یں طط س بج ب = ين ا 
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